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STAJ DEFTERININ DOLDURULMASIYLA iLGiLi KURALLAR

1. Staj Defteri, yapilan stajin giinliik raporlarini, “Ogrencinin Staj Yerini
Degerlendirme Formunu (Form 1), 6grencinin staj yaptigi kurulusla ilgili hazirladig:
“Kurum Hakkinda Genel Rapor (Form 2), “Staj Koordinatériiniin Ogrenci Stajim
Degerlendirme Formunu (Form 3) ve “Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme
Formunu” (Form 4) igerir.

2. Staj defterinin ilk sayfasinda yer alan bilgiler, agik-okunakli, biiyiik harflerle ve
tiikkenmez kalemle doldurulmalidir.

3. Staj defterindeki yazilarin okunakli, kitap harfleriyle ve tiikenmez kalemle
yazilmasina, sayfalar iizerinde karalamalarin olmamasina dikkat edilmelidir.

4. Her sayfada yer alan giinliik raporlar, haftalik ¢izelgeler Staj yapilan bolim / klinik /
Boliim ilgili yoneticisi tarafindan onaylanir ve kaselenir.

5. Ogrenciler stajlarin1 tamamladiktan sonra, defterin arkasinda yer alan Kriterler ve
sorular dogrultusunda, “Ogrencinin Staj Yerini Degerlendirme Formu (Form 1)” ve
en son sayfanin st kisminda 6grenciye ait bilgilerle birlikte,“Kurum Hakkinda
Genel Rapor (Form 2)” baslikli sayfaya staj yaptiklari kurulusun tarihgesi, yonetim
ve organizasyonu, faaliyet konulari ve bagli isletmeleri gibi temel bilgilerini
aktarirlar.

6. Staj defterleri teslim edilirken, kurumdaki yetkili kisi tarafindan imzali ve kurum
kasesi basilarak doldurulan “Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formu (F4)”,
kapali zarf igerisinde defter ile birlikte getirilmelidir. Zarf, kapatildigi yerden
mutlaka tekrar imzalanmali ve kaselenmelidir.

7. Ogrenciler sigorta giris bildirgesini staja baslama tarihine yakin bir zamanda Kariyer
Merkezinden alarak, bir kopyasini staj yaptiklar1 kuruma, bir kopyasini1 da defter teslimi
sirasinda staj koordinatoriine teslim etmek zorundadirlar.

8. Staj defteri ve ilgili degerlendirme formlari, staj yonergesinde belirlenen siire iginde
Stajin1 tamamlayan ogrenciler tarafindan ders koordinatériine eksiksiz ve diizenli
bicimde teslim edilir.
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OGRENCININSTAJYERINiDEGERLENDIRME FORMU
(Form1)

Kurumu Degerlendirme Kriterleri Cok Tyi iyi Orta Yetersiz

Yoneticilerin staj 6grencilerine yaklasimi
Calisanlarin staj 6grencilerine yaklagimi
Calisma ortaminin yeterliligi (teknik ekipman, ...)

Calisma kosullarimin uygunlugu (siirekli ayakta,
oturarak, dar/genis, kapali agik mekan, diizensiz galisma
saatleri, molalar vb.)

Calisanlara sunulan sosyal imkanlarin yeterliligi
Calisirken kullanilan arag-gereg ve sistemlerin yeterliligi
Ustlerin, astlarinin gelisiminde verdikleri destek
Calisanlar arasi iletisim

1. Staj yapilan Boliim ya da Bolimlerde gergeklestirilen ¢alismalar yeterli ve uygun
prosediirlerle yiritililyor mu? Agiklayiniz.

2. Staj siiresinde ilgili yonetici ya da yoneticilerden ve ¢alisanlardan gerekli destegi aldiniz mi?
Agiklaymiz.

3. Stajimiz1 bu kurumda yapmis olmanin size sagladigi avantaj ve dezavantajlari belirtiniz.

4. Staj stiresince kurumun size sagladigi imkanlart belirtiniz.

Ucret Konaklama Yemek Ulasim

5. Staj siiresince teorik bilgilerinize yonelik yeterli Staj firsat1 bulabildiniz mi? Ag¢iklayiniz.

6. Staj yaptigimiz bu kurumu Staj yapacak diger 6grencilere de 6nerir misiniz?

7. Sizce bu kurumda boliim hedeflerine uygun staj yapilabilir mi? Agiklayiniz.

Yukaridaki sorularin cevaplarini ve staj yaptigiiz kuruma yonelik eklemek istediginiz diger
diistincelerinizi formu takip eden sayfalarda belirtiniz.
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STAJ KOORDINATORUNUN OGRENCI STAJINI

DEGERLENDIRME FORMU
(Form 3)

.

Ad1 Soyadi

Bolimii

Sinifi

Numarasi

Staj Yapilan Bolim

Staj Baslangig/Bitis Tarihleri:

Degerlendirme Kriterleri Cok lyi lyi Orta Yetersiz

Staj Defterinin Kurallara Uygun Kullanimi

Giinliik Raporlarin Etkinligi

Ogrencinin  Staj Yerine Yonelik  Yaptig
Degerlendirmeler

Stajin Degerlendirilmesi
BASARILI
BASARISIZ

.

Ogretim Uyesinin / Gérevlisinin
Adi Soyadi :

Bolimi

Imzast

Tarih

Staj Komisyonu:

Unvam, Ad1 Soyadi Imza - Tarih

NOT: Bu form, staj bitiminde defter teslim edildikten sonra, ilgili staj koordinatorii
tarafindan doldurulacaktir .
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KURUMUN OGRENCIYi DEGERLENDIRME FORMU

(Form 4)
(':)grencinin Ad1 Soyada: Kurumun Ada:
Ogrenim Gordiigii Boliimii: Staj Yapilan Boliim:
Sinifi: Boliimdeki Cahisan Sayisi:
Stajin Siiresi(Baslangic-Bitis Tarihi):
Degerlendirme Kriterleri Cok Iyi lyi Orta Yetersiz
Is Bilgisi
Ise Devam
Is Kurallarma Uyma
Ise Ilgisi

Ogrenme ve Staj Yetenegi
Amirleri ile Iletisimi

Is arkadaslar: ile Iletisimi
Hasta/Miisterilerle fletisimi
Temizlik

D1s Goriiniisii

Sektore Uygunlugu

Genel Degerlendirme (Yukarida belirtilen kriterlerin disinda 6grencimizin gelistirilmesi gereken, eksik ya
da yeterli buldugunuz yonleri varsa, liitfen belirtiniz.)

FORMUDOLDURAN YONETICININ

Ad1 Soyadi

Unvam

imza ve Kasesi
Tarih

NOT: Bu form kapali zarf icerisinde defter ile birlikte getirilmelidir. Form staj bitiminde, ilqgili
kurum vetkilisi tarafindan doldurulmali ve kapal zarf icine konmahdir. Zarf kapatildigi vyerden
mutlaka tekrar imzalanmali ve kaselenmelidir.
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